Приказ о назначении ответственного за исполнительную документацию
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА
Это рабочий шаблон, а не утверждённая унифицированная форма. Адаптируйте к объекту, согласуйте и утвердите до применения.
Основание: Приказ Минстроя России от 16.05.2023 № 344/пр, ред. от 23.06.2025
[Полное наименование организации]
ПРИКАЗ № ______
[Место издания]                     «____» __________ 20____ г.
Объект, договор: __________________________________________________
Утверждённый перечень исполнительной документации: __________________________________________________
Форма ведения: бумажная / электронная: __________________________________________________
В целях надлежащей организации работ на объекте и исполнения указанных требований ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить [Ф.И.О., должность] ответственным за формирование и ведение исполнительной документации на объекте [объект].
2. Обеспечить сбор документов по перечню, утверждённому застройщиком / техническим заказчиком, и проверку соответствия проекту.
3. Вести реестр актов, протоколов, исполнительных схем, документов качества и журналов; контролировать полноту реквизитов и подписей уполномоченных представителей.
4. Передавать документы на хранение по акту и реестру в сроки договора и порядка, установленного приказом № 344/пр.
5. При электронном ведении соблюдать требования к форматам, электронным подписям и резервному копированию. Редактируемый DOCX сам по себе не заменяет подписанный электронный документ.
6. Замещение возложить на [Ф.И.О.], контроль исполнения — на [Ф.И.О.].
Руководитель: __________________ / __________________        «____» ______ 20____ г.


Приложение. Ответственные лица и ознакомление
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С приказом ознакомлены
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